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GUIA PARA LA PUBLICACION DE RECURSOS EDUCATIVOS DIGITALES EN LA PLATAFORMA REDI

Introduccion

La presente guia tiene como proposito orientar a las y 0os usuarios en el proceso
de publicacion, validacion y certificacion de Recursos Educativos Digitales (RED)
en la plataforma REDI, detallando de manera estructurada las etapas, criteriosy

beneficios asociados a su participacion en este esfuerzo institucional.

REDI constituye una estrategia fundamental dentro del proyecto Universidad
Digital de la Universidad de Colima, al consolidarse como un instrumento clave
para promover la produccion, evaluacion y difusion de materiales educativos
digitales que contribuyen al fortalecimiento de los procesos de
ensefanza-aprendizaje y a la transformacion digital de la educacionenla
institucion.

El presente documento esta dirigido principalmente a:

« Docentes por horas y de tiempo completo que deseen registrar, validar y
certificar sus RED

- Titularesy Enlaces REDI de los planteles, responsables de coordinar la
validacion academica

« Equipos Validadores encargados de evaluar los RED

- Personal academico interesado en conocer las dinamicas de usoy
reconocimiento en REDI
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¢.Que es REDI?

La plataforma REDI es el repositorio de Recursos Educativos Digitales
Institucionales, disefado para facilitar la publicacion, clasificacion, validacion
y certificacion de materiales educativos digitales de libre acceso, elaborados
por la comunidad universitaria.

Ademas de fungir como un espacio de consulta academica, REDI reconoce el
trabajo colaborativo, promueve la mejora continua mediante la evaluacion
academicay la retroalimentacion de los usuarios, e impulsa la cultura digital a
traves de un sistema de insignias digitales que otorga reconocimientos
virtuales que evidencian los logros alcanzados por las y los participantes en
cada etapa del proceso, incentivando su participacion activa en la creacion,
evaluacion, certificacion y difusion de los RED.
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PROCESO DE
PUBLICACION EN

REDI 8
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Etapas del proceso

El ciclo completo para que un Recurso Educativo Digital (RED) forme parte del repositorio REDI consta de tres
etapas:

1. Publicacidn: El/la autor(a) registra el recurso en la plataforma REDI, asegurandose de
cumplir con los requisitos basicos de estructura, claridad, formato y derechos de uso.

2. Validacion académica (opcional): Un equipo evaluador del plantel de adscripcion revisa el
RED, verificando su pertinencia pedagogica, calidad del contenido y accesibilidad.

3. Certificacion técnico-pedagogica (opcional): La Direccion General de Recursos
Educativos Digitales (DGRED) realiza una evaluacion técnico-pedagogica del recurso para
avalar su calidad y otorgar la certificacion.

Cada una de estas etapas esta disenada para asegurar la pertinencia, calidad y utilidad de los recursos educativos
digitales institucionales en beneficio de la comunidad universitaria.

Las etapas 2y 3 son obligatorias para los autores(as) que deseen obtener Q
una constancia de publicacion con valor para el Programa ESDEPED.

Actores del proceso

« Autor(a): Persona responsable de la creacion y registro del recurso educativo digital.
« Titular del plantel o Unidad organizacional: Directivo(a) responsable de designar al Enlace REDI.
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+ Enlace REDI: Persona designada por la direccion del plantel de adscripcion del autor (a) para coordinar el
proceso de validacion academica y fungir como vinculo con la DGRED.

 Equipo Validador: Grupo de al menos dos docentes del plantel, con conocimiento en la tematica del RED,
encargados de evaluar la actualidad y pertinencia de los contenidos del RED.

« DGRED: Responsable de la revision tecnico-pedagogica y certificacion del recurso, asi como del
acompanamiento de los actores en el proceso.

Beneficios de publicar y certificar los RED

Difusion del trabajo academico del profesorado a nivel institucional.

Apoyo en la mejora continua de los procesos de ensefNanza-aprendizaje mediante recursos educativos
digitales.

Reconocimiento institucional mediante constancias con validez para participar en el Programa de
Estimulos al Desemperio del Personal Docente (ESDEPED) y la obtencion de insignias digitales.

Contribucion directa al cumplimiento de los indicadores institucionales en materia de innovacion
educativa.

Etapa 1. Publicacion de RED

La publicacion, es la primera etapa del proceso para la incorporacion de los Recursos Educativos Digitales en la
plataforma REDI. Esta fase garantiza que los materiales registrados cuenten con la estructura minima necesaria para
ser catalogados correctamente en el repositorio y difundidos dentro de la comunidad universitaria.
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GUIA PARA LA PUBLICACION DE RECURSOS EDUCATIVOS DIGITALES EN LA PLATAFORMA REDI

1.1 Requisitos basicos
Antes de registrar un RED en la plataforma, es importante que cumpla con los siguientes elementos:

- Definicion clara de la competencia o proposito didactico del recurso
- Contenido pertinente al plan de estudios del plantel de adscripcion
- Estructura organizada y redaccion adecuada

Inclusion de derechos de uso y licencias (ej. Creative Commons)

- Uso correcto de la identidad institucional (cuando aplique)

Ausencia de errores técnicos o visuales que dificulten su consulta

1. 2 Registro en la plataforma REDI
El registro debe realizarse a traves del sitio https://redi.ucol.mx, siguiendo estos pasos:

1. Elautor(a) deberaingresar con su cuenta de correo institucional.

2. Acceder ala seccion “Mis recursos” y seleccionar la opcion “Agregar nuevo recurso
educativo”.

3. Llenar el formulario de registro con la siguiente informacion minima y obligatoria:

« Titulo del RED: nombre claro, descriptivo y memorable, para que sea facil de encontrar en el
repositorio.

 Unidad Organizacional o Plantel de adscripcion: nombre de la institucion o dependencia donde
labora.
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Carga del RED: espacio para subir el archivo o compartir un enlace de la plataforma donde se
encuentre alojado.

Tipo de RED: campo para elegir a qué categoria(s) pertenece el recurso (video, infografia, audio,
presentacion, etcétera).

Identificadores unicos: solo debe agregar uno en caso de que el recurso haya sido publicado en otro
medio académico antes (ISBN, DOl o URI).

Idiomas: en que idioma esta disponible el contenido del recurso educativo.
Descripcion: de qué trata el recurso y qué aprenderan los(as) usuarios(as).
Palabras clave: terminos o frases que ayudan a encontrar el recurso facilmente en el repositorio.

Nivel de agregacion: debe especificar si el recurso educativo es un material simple, una serie de
recursos o un curso completo.

Estructura del RED: debe elegir como esta organizado el contenido de su recurso educativo (lineal,
modular, parte de una coleccion, etcétera).

Participantes: se deben registrar todas las personas que colaboraron en la creacion del recurso
educativo.

Idioma de registro de los metadatos: en que idioma se esta completando el formulario de registro
del RED.

Participantes: personas que participaron completando el formulario de registro.

Formato: se debe elegir el tipo de archivo o enlace web del recurso educativo (PDF, MP4, ZIP. enlace
URL, etcétera).

Contexto: se debe elegir el nivel educativo para el que esta disefado el recurso educativo
(educacion superior, media superior, escuela, capacitacion, etcétera).
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« Descripcion de los derechos de uso: se especifica si el RED tiene restricciones de uso o no, y bajo
cual licencia de uso se puede distribuir.

« Referencias consultadas: se capturan las fuentes utilizadas para la creacion del RED,
preferentemente en formato APA (7= edicion).

« Trayectoria de clasificacion: se elige la disciplina de conocimiento a la que pertenece el contenido
del recurso educativo.

El correcto llenado de los requisitos minimos y obligatorios

en la plataforma es el primer paso para asegurar la
publicacion exitosa de un recurso educativo en el
repositorio REDI. -

1.3 Revision de criterios minimos

Una vez registrado, el equipo de la DGRED realizara una revision preliminar del recurso para validar su viabilidad de
publicacion, con base en los siguientes criterios:

« Claridad del objetivo o competencia del recurso. « Inclusion de derechos de usoy licencias.
- Organizacion y redaccion del contenido. - Uso adecuado de laidentidad grafica
institucional.

« Ausencia de errores de visualizacion.

Si el recurso no cumple con los criterios minimos y obligatorios de registro o de contenido, se le notificaran las
observaciones a la persona autora a traves de la plataforma REDI, para que realice los ajustes o mejoras del mismo.
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1. 4 Publicacion del RED

Cuando el recurso cumple con los criterios minimos de publicacion, sera aprobado por la DGRED y publicado en la
plataforma REDI. A partir de este momento, estara disponible para consulta de toda la comunidad universitaria.
Una vez publicado, el autor(a) del recurso podra someterlo, de forma voluntaria a las etapas de:

« Validacion académica en su plantel de adscripcion y posteriormente a la,
« Certificacion técnico-pedagogica por parte de la DGRED.

Etapa 2. Validacion académica de los RED

Consiste en una revision por pares realizada por el plantel de adscripcion del autor(a), que evalla la actualidad y
pertinencia de los contenidos abordados en el RED, con el proposito de asegurar que el recurso sea acorde a los
programas educativos vigentes en la Institucion.

2.1 ;Quien validalos RED?

El proceso es coordinado por el Enlace REDI del plantel, quien organiza y da seguimiento a las actividades de
validacion. La revision es realizada por un Equipo Validador, conformado por un cuerpo academico o bien, al menos
dos docentes especialistas en el area tematica del RED.
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Integracion del equipo validador

« Lapersona titular del plantel designara a un Enlace REDI, preferentemente el(la) asesor (a)
pedagogico(a), coordinador(a) académico(a) o jefe(a) de carrera.

« Posteriormente, el Enlace RED], invita a los docentes que conformaran el equipo validador,
quienes deberan:

> Tener conocimiento del contenido y campo disciplinar del recurso.
o Estar adscritos al mismo plantel.

o Comprometerse a realizar una revision objetiva.

2.2 Criterios de validacion

El equipo validador realizara la evaluacion del RED mediante una lista de cotejo, que evalua el cumplimiento de los
siguientes criterios:

« Claridady pertinencia pedagogica del contenido.

« Redaccion, ortografia y coherencia textual.

« Accesibilidad e inclusion (uso de lenguaje claro, formatos amigables).
« Funcionalidad y facilidad de navegacion o uso del recurso.

« Uso adecuado de licencias y referencias bibliograficas.
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2.3 Tipos de dictamen

Una vez completada la evaluacion, cada integrante del equipo validador emitira un dictamen individual con
observaciones (silas hubiera). Las posibles resoluciones por cada recurso son:

» Aceptacion total: El recurso cumple con todos los criterios.
« Aceptacion con observaciones: Requiere ajustes menores para su aprobacion.

» Rechazado: El recurso presenta deficiencias importantes que deben atenderse.

Cuando todos los integrantes del equipo validador emitan un dictamen de aceptacion total, el Enlace REDI otorgara
formalmente la Validacion académica.

Una vez validado, el RED quedara habilitado, para que el autor(a) lo envie a la etapa de certificacion
técnico-pedagogica, ultima fase del proceso.

Etapa 3. Certificacion técnico-pedagogica de los RED

La certificacion es la etapa final del proceso en REDI. Su objetivo es reconocer, de manera formal, la calidad
tecnico-pedagogica de los Recursos Educativos Digitales creados por el profesorado universitario. Esta validacion
garantiza que el recurso cumple con los mas altos estandares establecidos por la DGRED, reforzando su valor
academico y promoviendo su difusion como material de referencia dentro y fuera de la Universidad de Colima.
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3.1 ¢Quien certifica?

La certificacion es responsabilidad de la DGRED, mediante una Comision certificadora, integrada por especialistas
en disefno instruccional, tecnologias de informacion e implementacion de las tecnologias en la educacion.

3.2 Criterios de certificacion
Los recursos postulados seran evaluados considerando:
 Calidad pedagogica: Claridad en los objetivos y alineacion con el aprendizaje esperado.

« Diseno instruccional: Organizacion logica del contenido, estrategias didacticas y nivel de
interaccion.

« Diseno grafico y técnico: Usabilidad, navegabilidad, accesibilidad, funcionamiento
adecuado del recurso y legibilidad.

» Licenciamiento y derechos de autor: Uso adecuado de licencias abiertas, correcta
atribucion de referencias y respeto a la propiedad intelectual.

3.3 Dictamen de certificacion

Tras la revision, la DGRED emitira un dictamen tecnico-pedagogico con uno de los siguientes resultados:

« Certificado: El recurso cumple con todos los criterios y se integra a la seccion de recursos
destacados en REDI.
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» Observaciones: El recurso requiere ajustes para cumplir con los criterios de calidad; y se
brindara retroalimentacion para su mejora.

En caso de observaciones, el/la autor(@)
podra hacer los ajustes y reenviar el recurso
para una segunda evaluacion. =

3.3.1 Constancia oficial

Los autores cuyos recursos obtengan la certificacion recibiran una constancia oficial de publicacion certificada,
valida para su registro en el Programa ESDEPED.
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SISTEMA

DE INSIGNIAS
DIGITALES

EN REDI
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Con el objetivo de asegurar |la calidad en los contenidos y el uso educativo de los recursos publicados en el
repositorio, ademas de la publicacion, validacion y certificacion de los RED, la plataforma REDI implementa un sistema
de insignias digitales como estrategia de gamificacion educativa para reconocer y motivar la participacion del
profesorado en el desarrollo, mejora y difusion de sus recursos.

El sistema de insignias digitales de REDI, consta de cuatro niveles progresivos que reconocen los logros y
contribuciones de cada participante involucrado en todo el proceso, incentivando asi:

« Laproduccion de recursos educativos digitales de alta calidad en la Universidad de Colima.

« Elreconocimiento publico de la excelencia en los procesos de publicacion, revision y
colaboracion para mejorar los contenidos de los RED.

- Elfortalecimiento del sentido de comunidad y pertenencia en torno al repositorio
institucional REDI.

¢Que son las insignias digitales?

Son reconocimientos virtuales otorgados automaticamente por la plataforma REDI. Estas insignias estan asociadas a
hitos especificos (desde la publicacion inicial hasta su certificacion como material de excelencia) alcanzados durante
el ano lectivo.
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Tipos de insignias

REDI contempla diferentes niveles de insignias, agrupadas en cinco categorias principales:

Insignias para Autores(as)

Autor debutante Autor productivo
A quienes publican su primer RED . Al publicar mas de tres recursos
AUTOR DEBUTANTE AUTOR PRODUCTIVO educativos

Autor valorado Autor de excelencia

A quienes tienen mas de tres A quienes cuenten con tres o mas
AUTOR VALORADO recursos educativos reconocidos AUTOR DE EXCELENCIA recursos educativos certificados
por la comunidad universitaria

DIRECCION GENERAL DE RECURSOS EDUCATIVOS DIGITALES  -17-



GUIA PARA LA PUBLICACION DE RECURSOS EDUCATIVOS DIGITALES EN LA PLATAFORMA REDI

Insignias para Recurso Educativo Digital

100 VISITAS

N—

RECURSO VALIDADO

Insignias para Enlaces REDI

2

ENLACE PRODUCTIVO

Recurso con 100 visitas

Cuando alcanza 100 visitas de los(as)
usuarios(as) en el repositorio

Recurso validado

Cuando obtiene la validacion por
el plantel o UO

Enlace productivo

A quienes coordinan la validacion
académica de cinco o mas recursos
educativos

RECURSO RECONOCIDO

RECURSO CERTIFICADO

ENLACE DE EXCELENCIA

Recurso reconocido

Cuando alcanza las 100 visitas y una calificacién
promedio de 4.5 estrellas o0 mas (con un minimo
de 10 calificaciones registradas)

Recurso certificado

Cuando obtiene la validacion
técnico-pedagdgica

Enlace de excelencia

A quienes coordinan el proceso de validacién de
tres 0 mas recursos que alcanzan la certificacion
técnico-pedagdgica

DIRECCION GENERAL DE RECURSOS EDUCATIVOS DIGITALES 18-



GUIA PARA LA PUBLICACION DE RECURSOS EDUCATIVOS DIGITALES EN LA PLATAFORMA REDI

Insignias para Equipo validador

Super validador Validador de excelencia

A los validadores(as) académicos A los(as) validadores(as) académicos que han
SUPER VALIDADOR que han evaluado el contenido de VALIDADOR DE EXCELENCIA participado en la evaluacion de tres o mas RED
cinco o mas RED que han sido certificados por la DGRED.

Plantel/UO Super activa Plantel/UO de excelencia

Que logren la publicaciéon de, al A quienes alcancen el 20 % de sus recursos
PLANTEL/UO SUPER ACTIVO menos, 15 recursos educativos PLANTEL/UO DE EXCELENCIA educativos certificados
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Al alcanzar estas metas durante el ano lectivo no solo se enriquece el repositorio, sino que se eleva el
estandar de los materiales disponibles, lo cual impacta positivamente en las modalidades de educacion
en linea e hibrida de la Universidad de Colima. Ademas de:

« Fomentar la participacion activa del profesorado en la cultura de innovacion educativa

« Visibilizar el compromiso academico de sus autores

Las insignias se muestran en los RED y en el perfil de cada usuario dentro de la plataforma REDI.

DIRECCION GENERAL DE RECURSOS EDUCATIVOS DIGITALES ~ -20-



GUIA PARA LA PUBLICACION DE RECURSOS EDUCATIVOS DIGITALES EN LA PLATAFORMA REDI

RECONOCIMIENTO
POR PARTEDE LA
COMUNIDAD
UNIVERSITARIA

DIRECCION GENERAL DE RECURSOS EDUCATIVOS DIGITALES — -21-



GUIA PARA LA PUBLICACION DE RECURSOS EDUCATIVOS DIGITALES EN LA PLATAFORMA REDI

Una de las fortalezas del repositorio REDI es que no solo funciona como una plataforma de publicacion,
sino también como un espacio participativo, en el que la comunidad universitaria (profesorado,
estudiantes, personal académico o administrativo) que consulte los recursos educativos digitales, podra
evaluarlos y aportar retroalimentacion para su mejora continua.

Sistema de evaluacion

Los recursos cuentan con un sistema de calificacion por estrellas y un formulario de comentarios
abiertos que permite a los usuarios expresar su experiencia de uso y sugerencias.

Calificacion general

e ® | Midelapercepcion global del recurso
. : (utilidad, claridad, aplicabilidad)
Tipo de

evaluacion Comentarios

e ® | Espacio para compartir opiniones,
sugerencias o ideas de mejora de forma
constructiva

Las evaluaciones deberan considerar criterios como:

« Claridad: el recurso es comprensible y esta bien explicado?

* Relevancia: ; el contenido del recurso es pertinente para la disciplina de conocimiento o tema
abordado?
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« Utilidad: ¢ el recurso facilita el aprendizaje o el trabajo academico?

« Accesibilidad: el recurso es facil de usar?, ¢ considera aspectos de inclusion o accesibilidad?

Este sistema de evaluacion tiene como proposito:
« Fomentar el dialogo academico en torno al disefio y uso de materiales digitales
« Promover la mejora continua de los RED

« Reconocer alos autores por el impacto real de sus recursos en el aprendizaje de la
comunidad universitaria
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CONSIDERACIONES
FINALES
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Acuerdo de confidencialidad

Todos los participantes involucrados en los procesos de validacion y certificacion, deberan mantener
estricta confidencialidad respecto a:

« Elcontenido de los recursos educativos digitales en revision.
+ Las observaciones o comentarios emitidos durante el proceso de validacion.
 Cualquier dato personal o academico vinculado con los autores o coautores de los RED.

Esta confidencialidad garantiza la integridad del proceso, evita conflictos de interes y protege la propiedad
intelectual de los autores. Cualquier incumplimiento sera motivo de revision y posible exclusion del proceso.

Actualizacion de la guia

Esta guia podra ser modificada o complementada por la Direccion General de Recursos Educativos
Digitales en funcion de:

« Nuevas politicas institucionales.
« Cambios en la normatividad academica o tecnologica.
« Ajustes al funcionamiento de la plataforma REDI.

Cualquier actualizacion sera publicada en la misma plataforma, con fecha de emision y version visible.

Vigencia

Esta guia entra en vigor a partir de su publicacion en la plataforma REDI.
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